Configurar correo @marianistas.org
en Outlook Express

Para poder leer y enviar correos electronicos desde tu cuenta (@marianistas.org
mediante Outlook Express debes configurarlo siguiendo los siguientes pasos:

1. Debe localizar el icono del programa de Outlook que aparece en el escritorio de
Windows. Haz doble clic con el raton sobre el icono
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De no aparecer el icono en la pantalla principal de Windows entonces puedes acceder a
¢l de la siguiente manera: Presiona el boton INICIO, luego busca en Programas el icono
de Outlook Express
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2. Una vez abierto el Outlook hacemos clic en el meni HERRAMIENTAS y después
en la opcion CUENTAS
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3. Una vez abierto el cuadro de didlogo ‘Cuentas de Internet’ vamos a la pestafia
CORREDO. Seleccionamos el comando AGREGAR que aparece en el margen
superior derecho de la ventana, y hacemos clic en CORREO.
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4. Introduce tu nombre y apellidos. Utilizaremos como ejemplo: David Chaminade.
Luego hacemos clic en SIGUIENTE.

Asiztente para la conexion a Internet

Su nombre

Al enviar cormeo electdnico, su nombre aparecera en el campo De del mensaje
saliente. Escriba su nombre tal v como desea que aparezca.

Mombre para mostrar: | David Chaminads

Par ejemplo: Jorge Lapez

< Afras I Siguiente > I Cancelar




5. Abhora debes introducir tu direccion de correo electronico. Continuamos con el

ejemplo: david.chaminade(@marianistas.org. Clic en SIGUIENTE

Direccidn de comreo electronico de Internet

La direccién de coreo electionico ez la direccion que otras personag utiizaran para
enviarle mensajes.

% Ya dizpongo de una direccisn de cormeo electidnica v desearia utiizarla,

Direccion de comeo elechidnico: | david.chaminads@marianistas.org

For ejemplo: alguien@microsoft. com

7 Dezen contratar Una Ueyva cuenta con: Hatrmail j

< Alras I §iguiente>l Cancelar I

6. Ahora tenemos que configurar los nombres de los servidores de correo entrante y
saliente. Primeramente seleccionaremos el tipo de servidor de correo entrante, que
es POP3, y a continuacion introducimos: mail.marianistas.org en las dos casillas.
Clic en SIGUIENTE.

Asistente para la conexion a Internet E

Mombre del servidor de correo electrénico

Mi servidor de coneo entrante e IPDF‘3 ‘I

Servidor de comeo entrantes (POP3, IMAP o HTTP):
mail marianigtag.crg

El zervidor SMTP s& uliiza para el coreo saliente.

Servidor de correo saliente [SMIP) s
| mail maranistas.crg

< hligs I §iguiente>| Cancelar |

7. Introducimos el nombre de nuestra cuenta, que se corresponde con lo que va antes
de @marianistas.org. En nuestro ejemplo: david.chaminade
También introducimos nuestra clave de acceso. Marcamos la casilla ‘Recordar
contrasefa’. Clic en SIGUIENTE.

Azigtente para la conexion a Internet E

Inicio de sesidn del correo de Internet

Ezciiba el hombre de la cuenta v la contrasefia que su proveedor de zervicios Internet
le ha proporcionado,

Hombre de cuenta: | david.chaminada

Cantrasefia: I ********
W Becordar contrasefia
Si zu proveedor de servicioz Intemet requiere autenticacion de contrasefia segura

[SP&) para tener acceso a su cuenta de cormeo, aclive |a casilla de verificacion "niciar
sesion uzando autenticacidn de contrasefia segura [SPA]"

™ iniciar sesion usando autenticacion de contrasefia segura [SPAE

< Abras I Siguiente > I Cancelar




8. Yatenemos la cuenta de correo configurada. Veremos la siguiente pantalla. Haz clic
en FINALIZAR

Asistente para la conexion a Internet

Felicidades

E zeribid correctamente toda la informacion necesaria para configurar la cuenta,

Sidezea quardar la configuracicn, haga clic en Finalizar.

Finalizar | Cancelar |

9. Falta un ultimo paso. Para poder enviar correo deberas activar una opcion. Ves al
menit HERRAMIENTAS->CUENTAS. Pincha en la pestaiia CORREO y haz doble
clic sobre tu cuenta. Pincha en la pestaia SERVIDORES y marca la casilla ‘Mi
servidor requiere autenticacion’. Clic en ACEPTAR. Clic en CERRAR.

General Servidores | Eu:une:-:iufunl Seguridadl Opciones avanzadasl

Informacion del servidor
ki zervidor de caorren entrante ez IF'EIF'3

Comen entrante [POF3]; Imail.marianistas.urg

Coren zaliente [SMTP: I rnail. marianiztas. arg

Servidor de cormen entrante

Maombre de cuenta: Idavid.chaminadel

Contrazefia; I-----------

[+ Recordar contrazefia

[ Iniciar zesidn usando autenticacidn de contrazefia segura

Servidor de coren zaliente

v i zervidor requiere autenticacidn Configuracion. .. |

Aceptar I Cancelar Aplicar

iEnhorabuena!
Has concluido el proceso de configuracion. Ya puedes enviar y recibir correo con tu
cuenta (@marianistas.org. Para cualquier consulta estamos a tu disposicion en
administrador.correo@marianistas.org




