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Configurar correo @marianistas.org 
en Outlook Express 

 
 
Para poder leer y enviar correos electrónicos desde tu cuenta @marianistas.org 
mediante Outlook Express debes configurarlo siguiendo los siguientes pasos: 
 
1. Debe localizar el icono del programa de Outlook que aparece en el escritorio de 

Windows. Haz doble clic con el ratón sobre el icono 
 

 
 

De no aparecer el icono en la pantalla principal de Windows entonces puedes acceder a 
él de la siguiente manera: Presiona el botón INICIO, luego busca en Programas el icono 
de Outlook Express 
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2. Una vez abierto el Outlook hacemos clic en el menú HERRAMIENTAS y después 
en la opción CUENTAS 

 

 
 

 
3. Una vez abierto el cuadro de diálogo ‘Cuentas de Internet’ vamos a la pestaña 

CORREO. Seleccionamos el comando AGREGAR que aparece en el margen 
superior derecho de la ventana, y hacemos clic en CORREO. 

 
 
 

4. Introduce tu nombre y apellidos. Utilizaremos como ejemplo: David Chaminade. 
Luego hacemos clic en SIGUIENTE. 
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5. Ahora debes introducir tu dirección de correo electrónico. Continuamos con el 
ejemplo: david.chaminade@marianistas.org. Clic en SIGUIENTE 

 
 
6. Ahora tenemos que configurar los nombres de los servidores de correo entrante y 

saliente. Primeramente seleccionaremos el tipo de servidor de correo entrante, que 
es POP3, y a continuación introducimos: mail.marianistas.org en las dos casillas. 
Clic en SIGUIENTE. 

 
 
7. Introducimos el nombre de nuestra cuenta, que se corresponde con lo que va antes 

de @marianistas.org. En nuestro ejemplo: david.chaminade 
También introducimos nuestra clave de acceso. Marcamos la casilla ‘Recordar 
contraseña’. Clic en SIGUIENTE. 
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8. Ya tenemos la cuenta de correo configurada. Veremos la siguiente pantalla. Haz clic 
en FINALIZAR 

 
 
9. Falta un último paso. Para poder enviar correo deberás activar una opción. Ves al 

menú HERRAMIENTAS CUENTAS. Pincha en la pestaña CORREO y haz doble 
clic sobre tu cuenta. Pincha en la pestaña SERVIDORES y marca la casilla ‘Mi 
servidor requiere autenticación’. Clic en ACEPTAR. Clic en CERRAR. 

 
 

¡Enhorabuena! 
Has concluido el proceso de configuración. Ya puedes enviar y recibir correo con tu 

cuenta @marianistas.org. Para cualquier consulta estamos a tu disposición en 
administrador.correo@marianistas.org 


